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ZARZADZENIE NR 17/2022

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwied o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej

kwoty 130 000 ztotych.

§1

Wprowadza sie nowe brzmienie Regulamin udzielania zamoéwienn o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych, ktéry wchodzi z dniem 10-06-2022r.

§2

Traci moc wersja 2 Regulaminu z dnia 12-04-2021r.

Czarny Bér, 10-06-2022r.




Regulamin udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

§1

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia: dostawa, ustuga, robota budowlana,
kierownik zamawiajacego, wykonawca, najkorzystnicjsza oferta — majg znaczenie
wynikajace z art. 7 ustawy z 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamdwieniu, nalezy przez to rozumie¢ umowy
odptatne zawierane pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem
jest ustuga, dostawa lub roboty budowlane.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Zamawiajacym, nalezy przez to rozumie¢ Zaktad
Lecznictwa Odwykowego dla Osob Uzaleznionych od Alkoholu w Czarnym Borze,
ul. Parkowa 8, 58-379 Czarny Bor.

§2

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do wyboru Wykonawcow oplacanych przez
Zamawiajacego zamowien na ushugi, dostawy i roboty budowlane, przy ktorych
udzielaniu Zamawiajacy nie jest zobowigzany stosowac przepisow ustawy ze wzgledu
na fakt, ze ich warto$¢ szacunkowa (bez podatku VAT), obliczona w sposdb
okreslony w ustawie, nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych.
Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamowieni, ktorych wartos¢
szacunkowa obliczona w sposéb okreSlony w ustawie nie przekracza
réwnowartosci kwoty 8 000 zlotych.
Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien, do ktérych nie stosuje sig
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz do zamdwien, ktorych
przedmiotem sa:

zamdwien na ushugi szkoleniowe/edukacyjne,

badania lekarskie pracownikow,

ustugi publikacji prasowych,

ustugi notarialne,

ustugi telekomunikacyjne 1 internetu,

ustugi gastronomiczne,

ustugi florystyczne,

ustugi hotelarskie,

zamOwienia na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych,

zamdwienia na ushugi biegtego lub eksperta,

zamowienia, ktére moga byé zrealizowane tylko przez jednego Wykonawcg,

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych

z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow, albo w

przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

zamowienia podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy,

przewidzianych w postgpowaniach udzielanych na podstawie Pzp,

zamoOwienia, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzglgdu na zagrozenie zycia,

zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia,
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zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezb¢dne do przeciwdziatania
COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobiefistwo  szybkiego
i nickontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego.
Do zaméwien wspotfinansowanych z udziatem $rodkéw zewngtrznych, ktére zgodnie
z wytycznymi instytucji udzielajacej dofinansowania bedg realizowane wediug
przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich
zambwien.
W przypadkach szczegélnie uzasadnionych kwalifikacjami, doswiadczeniem lub
umiejetnosciami  konkretnego Wykonawcey, za kazdorazowa zgoda Dyrektora
Zakladu, niniejszy Regulamin moze nie mie¢ zastosowania. W takim przypadku
Zaktad dokonuje wyboru Wykonawcy z zachowaniem zasad wydatkowania finansow
publicznych wynikajacych z art. 44 ustawy o finansach publicznych, wskazujac na
uzasadnienie wyboru okreslonego Wykonawcy
W przypadku zamdwien, ktorych przedmiotem sa ubezpieczenia wyboru
najkorzystniejszej oferty dokonaé moze firma zewngtrzna np. biuro ubezpieczeniowe,
broker ubezpieczeniowy sposréd minimum 3 ofert. Zaméwienia udziela si¢
wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene. Osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie postepowania sporzadza protokét z ustalenia wartosci zamowienia
(zatacznik nr 1 do Procedury) i protokét dokumentujgcy postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia(zatgcznik nr 5 do Procedury).
Za zgoda kierownika zamawiajacego dopuszczalnym jest stosowanie innych procedur
niz ta opisana ponizej. W takim wypadku wnioskodawca winien przygotowac
uzasadnienie oraz zaproponowac sposob prowadzenia postgpowania.

§3

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji, zasady rownego traktowania Wykonawcow oraz zasady gospodarnosci.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§4

Ustalenia wartosci zamdowienia dokonuje sie odpowiednio do postanowien art. 28 - 36
ustawy.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala skadajgcy zamowienie.

Skladajacy zaméwienie sporzadza protokol z ustalenia wartosci zamowienia. Wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

Do opisu przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy moze uzywac znakéw towarowych i
nie musi odwotywac sie¢ do kodéw CPV.

Przed dokonaniem zlecenia zamoéwienia o wartosci okreSlonej w § 2 skladajacy
zamowienie pracownik ma obowiazek ustali¢ czy tozsame przedmiotowo zaméwienie
nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zaméwienia publicznego zawartej
w trybie ustawy lub czy taka umowa nie zostala wykonana w biezgcym roku
budzetowym.



§5

Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia nastgpuje po zlozeniu

pisemnego wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajgcego. Wzor

wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia stanowi zalgcznik nr

2 do Procedury.

Kierownik zamawiajacego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, o ktérej mowa w ust. 1,

od otrzymania pisemnej informacji gléwnego ksiggowego, ze zobowigzanie

dotyczace zamowienia miesci si¢ w planie finansowym zamawiajgcego, a na
rachunku bankowym zamawiajgcego zgromadzone sa $rodki, ktére zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamowienia.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co najmniej:

1) imie, nazwisko i stanowisko osoby sktadajacej wniosek;

2) cel udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamdéwienia;

4) warto$¢ zamOwienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktora
dokonala ustalenia warto$ci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska
0sob, ktore dokonaly ustalenia wartosci zamowienia;

5) dokumenty, na podstawie ktorych dokonano ustalenia wartosci zamdwienia,

6) przewidywany termin wszczecia postgpowania;

7) opis sposobu obliczenia ceny;

8) warunki ptatnosci;

9) przewidywany termin wykonania zamowienia;

10) opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

11) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

12) wykaz o$wiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

13) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawicrane]
umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy albo wzor umowy,
jezeli zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowg na takich
warunkach,

14) pisemne oswiadczenie glownego ksiggowego o posiadaniu $rodkéw na
realizacje zamdwienia,

15) podpis osoby lub o0s6b sktadajacego wniosek.

Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostalo powierzone

dokonanie takich czynnosci. Kierownik zamawiajagcego moze powierzy¢

przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia osobie
trzecie;j.

Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamdowienia jest w szczegdlnosci umowa,

faktura, rachunek.

Kierownik zamawiajacego moze okresli¢ warto$¢ lub przedmiot zamdwienia, do

udzielenia ktérego wymaga si¢ zawarcia umowy w formie pisemnej, pod rygorem

niewaznosci, lub regulaminu nie stosuje sie¢.



§o6

1. Zamawiajacy moze okresli¢ warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane od
Wykonawcow srodki dowodowe.

2. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz wymagane srodki dowodowe okresla si¢ w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamOwienia oraz umozliwiajgcy oceng zdolnoci
Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia.

§7

1. Do zawarcia umowy przepisy art. 66 - 72' Kodeksu cywilnego stosuje sie.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w drodze:

1) zapytania ofertowego o ceng - w przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej
przekraczajacej 8 000 zlotych a nie przekraczajgcej rownowartosci 10 000
zlotych;

2) przetargu publicznego dla zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej
rownowartos¢ kwoty 10 000 zlotych a nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty
130 000 ztotych;

§8

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego o ceng,
zapraszajac do sktadania ofert droga elektroniczna takg liczbe wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktora zapewnia konkurencjg
oraz wyboér najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zaméwienia lub na wazny interes zamawiajacego lub interes
publiczny liczba wykonawcoéw mogacych je wykona¢ jest mniejsza.

2. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcéw z jednoczesnym umieszezeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.

3. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje informacje
niezbedne do przygotowania oferty, z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, w tym:

1) nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamowienia;

4) warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow;

5) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu;

6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczefi lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

7) termin zwigzania ofertg;

8) opis sposobu przygotowywania ofert;

9) miejsce oraz termin sktadania ofert;



10) opis sposobu obliczenia ceny;

11) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12) informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy;

13) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane;j
umowy, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowg na takich warunkach;

3. 7 zastrzezeniem ust. 4 i 5, kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng
cene i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.
Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizszg cene.

4. Jezeli kryteriami oceny ofert s cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia lub wlasciwosci wykonawcy, zamawiajacy udziela zamowienia
wykonawcy, ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z nizszg ceng.

6. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwat
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej same;j
cenie, zamawiajacy w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace
ceny.

7. Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§9

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu publicznego zamieszczajgc

ogloszenie o przetargu publicznym na swojej stronie internetowej. Wzor ogtoszenia

o przetargu publicznym stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Przepis § 5 ust. 2 - 6 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Po udzieleniu zamoéwienia w wyniku przetargu publicznego, Pracownik
upowazniony niezwlocznie i obowigzkowo publikuje na stronie internetowe]
Zamawiajacego w formie komunikatu publicznego informacj¢ o udzieleniu
zamoéwienia, ze wskazaniem nazwy 1 adresu siedziby podmiotu, a w przypadku
0s6b fizycznych imienia i nazwiska, z ktdrym zawarto umowe Ww sprawie
zamOwienia oraz informacje o wartosci i zakresie umowy.

N

§10
. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.
. Forma oferty: oferta moze by¢ ztozona pisemnie, faksem lub poczta elektroniczng.

. Tre$¢ ztozonej w postepowaniu oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego lub
ogloszenia o przetargu publicznym.

. Zamawiajacy w ofercie:



10.

a) poprawia oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce,
ktérego oferta zostala poprawiona. Przez oczywista omytke pisarska w szczegolnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie
mylng pisowni¢ wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie
wyrazu (6w) lub jego czesci.

b) poprawia oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce,
ktérego oferta zostala poprawiona.

¢) poprawia inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescia zapytania/ogloszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujgc o tym niezwlocznie
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona,

d) sprawdza czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny.

. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktory nie zlozyl dokumentéw potwierdzajacych

spelnianic warunkéw udzialu w postepowaniu, os$wiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci.
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien.

. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy:

a) nie spelniajg warunkow udzialu w postgpowaniu,

b) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postgpowania,

¢) nie zlozyli dokumentow potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw lub nie uzupetnili
lub nie poprawili lub nie ztozyli wyjasnien tych dokumentéw w odpowiedzi na
wezwanie zamawiajgcego,

d) w ciagu ostatnich trzech lat przed terminem skfadania ofert nie wykonali umowy lub
zrealizowali jg w sposéb nienalezyty.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub ogloszenia o przetargu
publicznym,

b) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,

¢) zawiera razaco niskg cene,

d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie bledow o ktérych mowa w ust. 4 lit. a), b), ¢).

e) zawiera bledy, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie ust. 4 lit. a), b), ¢),

f) wptyneta po terminie sktadania ofert.

8. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert.

. Termin ztozenia oferty nie moze by¢ krotszy niz 3 dni dla zamdéwienia w trybie zapytania

ofertowego i 7 dni dla zamowienia w trybie przetargu publicznego.

Postepowanie jest wazne, jezeli do zamawiajacego wptynie przynajmniej jedna wazna
oferta.
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§ 11

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezelt:

1) nie zfozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg,
ktorg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) jezeli zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym Iub
interesie zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usuni¢cia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy;

Zamawiajacy - przed uptywem terminu sktadania ofert - dopuszcza mozliwosé

uniewaznienia post¢powania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Niezwlocznie po uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zamieszcza informacje o

uniewaznieniu na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w

swojej siedzibie albo zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

§12
1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza
kazdorazowo protokél zamowienia z postgpowan prowadzonych w  trybie
zapytania ofertowego o ceng lub przetargu publicznego. Wzor protokotu stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
2. Protokol zamowienia wraz z zalgcznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym Wykonawcag.

§13

1. Zaméwienie z wolnej reki jest mozliwe do zastosowania po uprzedniej

zgodzie kicrownika zamawiajacego, w przypadku gdy:

a) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng¢ lub przetargu
publicznego nie wplyneta zadna oferta,

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronic zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw
okreslonych dla innych form udzielania zamowien,



¢) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone przez jednego
wykonawce z przyczyn technologicznych i organizacyjnych o obiektywnym
charakterze,

d) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia
dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagaloby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow,

e) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamoéwienia dodatkowego,

2. zaproszenie do negocjacji zamawiajacy kieruje do jednego wykonawcy. Wzor
zaproszenia stanowig zatacznik nr 6 do Regulaminu,

3. negocjacje majg na celu szczegdtowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia, uzgodnienie
warunkéw realizacyjnych oraz tresci przyszltej umowy,

4. z prowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokol. Wzoér protokolu z
przeprowadzonych negocjacji stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

§14

[S—y

W postepowaniu wykonawca moze poinformowaé zamawiajgcego 0
niezgodnej z postanowieniami Regulaminu czynnosci podjgtej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie
Regulaminu. Informacja ta jest rozpatrywana przez kierownika zamawiajgcego
w ciggu 3 dni roboczych od dnia jej zlozenia. Do momentu jej rozpatrzenia
wstrzymane sg wszelkie czynnosci w postgpowaniu. W przypadku uznania
zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow.

2. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje postgpowania o udzielenie
zamoOwienia przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania, w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez kierownika
zamawiajgcego.

4. Do postepowan o udzielenie zamowienia wszczgtych i niezakonczonych przed
dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

5. W sprawach nie ujetych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy

kodeksu cywilnego.

Czarny Bor 11.01.2021

Wersja 3 z dnia 10.06.2022
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien o} wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

Data sporzgdzenia protokotu @ .......oueumu i

Protokét z ustalenia warto$ci zaméwienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2.  Warto$é zamowienia zostata ustalona na kwote ............ zl, co stanowi réwnowartos€ .....................c.
Ur0 .......eeeevnns
3. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ..................... r. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno - uzytkowy)
4. Imie i nazwisko osoby, ktéra ustalita wartos¢ zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,

ktére dokonatly ustalenia wartosci zamoéwienia:

Y e B e e e e

"""""""""" Podpis osoby lub podpisy osob,
ktére dokonaly ustalenia wartosci zaméwienia



OZNACZENIE SPIAWY: ... ovvenereeeeeeniee et ies s see e ts i s ieaaesns ieeves

1)
2)
3)
4)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych.

WNIOSEK
o rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

cel UdZIEIENIA ZAMOWIENIA: .. . e e e it e et e e e e e e
imie, nazwisko i stanowisko osoby sktadajgcej wniosek: ...
OPIS Przedmiot ZAMOWISMIA: .. ... ... oot et e
warto$¢ zamoéwienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata ustalenia
wartosci zamowienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osob, ktére dokonaly ustalenia
WANOSCI ZAMOWIENIA. ... it ittt et e et et e et e e et e e
dokumenty, na podstawie ktorych dokonano ustalenia wartosci zamowienia ........................
termin wszczecia PoStePOWaNIA: ... .. .. i
opis sposobu obliczenia Ceny: ... ...

WartUNKi PRENOSCIT ... e
termin wykonania ZamoOwienia: ......... .. ..o
opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert: ...
warunki, jaki muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow: ...
wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia, ogoine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga
od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
WATUNKACR, o oo et e e e e e e e e e e

"Data i podpis osoby Iub os6b skiadajacego wniosek

Oswiadczenie Glownego Ksiegowego
o posiadaniu badz nie sSrodkéw na realizacje zamowienia:
Data i podpis Glownego Ksiegowego

Decyzja Kierownika Zamawiajacego

o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postepowania:
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zambwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE
DOTYCZACE WYBORU WYKONAWCY
NA WYKONANIE USLUG/DOSTAWY/ROBOTY BUDOWLANEJ

..........................................

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajace] kwoty 130 000 ztotych Zaktadu Lecznictwa Odwykowego dia Oséb Uzaleznionych
od Alkoholu w Czarnym Borze.

Zamawiajacy:
1) opis przedmiotu ZamMOWIENIA: ... ... ...ttt e e e e e
2) termin wykonania zamOWINIa: ... ... ... i e
3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:
4) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu W poOSTEPOWANIUL ......oe it
5) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
WYKONMAWECAMI ..ot e e e e e e e e e e e e e e e
6) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy zada wniesienia wadium: ..........................
7)  termin zwigzania ofertg: ... ..o
8) opis sposobu przygotowywania ofert: ...
9) miejsce oraz termin skiadania i otwarciaofert: ...
10) opis SPOSObU OblICZENIA CENY. ... e e e
11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert: ... .
12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publiCznego: ... e
13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy zada

WNIESIENIA ZADEZPIECZENIA. ... oo ottt e e e e e e



OZNACZENIE SPrAWY. .. vniviniiet i aee i et e ses s ere e eeaaae cenaae e

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania

zamoéwien o wartosci szacunkowe;j

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych
14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamoéwienia publicznego, ogoine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich

warunkach:

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130000 ztotych,
udostepnionego na stronie internetowej ................................. oraz przepisami ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6Zn. zm.).

Zatwierdzono

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zambéwien o  wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

OGLOSZENIE O PRZETARGU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZLOTYCH

Zamawiajacy:
1) opis przedmiotu ZAMOWIENIA: .. ... .oout e e
2) termin wykonania ZamOWIBNIa: ... ... ...
3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow:
4) wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udziatu W poStePOWaNIUT ...t
5) informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania sig¢ z
LT AT LYY o o T P T
6) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy zada wniesienia wadium: .........................
7)  termin zwigzania Ofertg: ... .. ..o i
8) opis sposobu przygotowywania ofert: ... ...
9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: ...
10) opis sposobu OblICZENIA CENY: ...
11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert: ...
12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego: ...
13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy zgda
WNIESIENIA ZADEZPIECZENMIA: ... .. . ittt et e e e e e e e e e e
14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamowienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy
wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
WATUNKB O oot e et et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu

udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130000 ziotych,

udostepnionego na stronie internetowej ................................. oraz przepisami ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.).

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowien o  wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

PROTOKOL DOKUMENTUJACY POSTEPOWANIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZEOTYCH

....................................................................................

(pieczatka komorki organizacyjnej) (miejscowosc, data)

W zwigzku ze zleceniem postgpowania zatwierdzonym w dniu.................... , ktdérego
przedmiotem  jest  dostawa/ustuga/robota  budowlana  (niepotrzebne  skreslic)

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(podaé nazwe przedmiotu zamowienia)
Upubliczniono zapytanie ofertowe w formie: Zaproszono do zlozenia oferty potencjalnych
wykonawcéw(podaé nazwy i adresy, forma np.; e-mail, listownie)/Zamieszczono ogloszenie o
zamdéwieniu na stronie internetowej ... ... ... ... ....... (niepotrzebne skreslic)

W ustalonym terminie wplynely oferty od nastepujacych Wykonawcow: (podaé nazwy i
adresy oraz date wplyniecia do Zamawiajgcego):

Streszczenie oceny i porownanie ofert:

Lp. | Nazwa wykonawcy, | Kryterium: | Kryterium: | Kryterium: | Podsumowanie
adres cena (taczna
punktacja)

W wyniku przeprowadzonej analizy ofert zdecydowano, ze przedmiotowe zamoéwienie
zostanie udzielone:
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zaméwien o  wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

............................................................................................................

.................................................................................................................

ZACEIIE «ouuieieeraneinernennenns e s s 5 o o R S A RN A S R R
] (037 (1 L= OO
Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty: .......ocovuvuiiininiiiiiiiiiiniieiin.

Dokonanie wydatku zostato/nie zostato poprzedzone zawarciem pisemnej umowy
1) SO Z  dnia......ooi Okreslajacej

................................................................................

(podpis osoby sporzadzajacej) (podpis kierownika)
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamoéwien o  wartosci  szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W

Pieczgé Zamawiajacego NEGOCJACJACH

--------------------------- srssmsnus

nazwa i adres wykonawcy

Dziatajac w oparciu o zapisy ,,Regulaminu udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych” zapraszam Panstwa do negocjacji, ktorych
przedmiotem bedzie ustalenie warunkow przysztej umowy w sprawie udzielenia zamowienia

Negocjacje odbegda si¢ w dniu ........oeceenane. r. o godzinie ......... W sanemasy

Wykonawca przystepujacy do negocjacji winien zlozy¢ u Zamawiajgcego nastgpujgce
dokumenty:

I
%
3.
4. pelnomocnictwo do skfadania majatkowych o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Czarny Bér, dnia .........c..oovene.

Piecze¢ Kierownika Zamawiajacego
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Zalagcznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zamowien 0  wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Zamawiajacy
PROTOKOL Z PRZEPROWADZONYCH NEGOCJAC)I

(tryb zaméwienie z wolnej reki zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych)

W dniu evceeeeveeneenn 1. W siedzibie zamawiajgcego odbyly sie negocjacje w ramach prowadzonego
postepowania z zaproszonym WYKONQWCE ....cerevrirsssssmiersnesnsssssmsanes

W negocjacjach ze strony zamawiajgcego uczestniczyli:

ol

W negocjacjach ze strony wykonawcy uczestniczyli:

(w zatgczeniu - dokumenty uprawniajgce ww. osoby do prowadzenia negocjacji w imieniu i na rzecz
wykonawcy).

Przedmiot negocjacji:

Omdéwiono postanowienia przedmiotowo istotne przysztej umowy, ze szczegélnym uwzglednieniem
realizacji przedmiotu zamdwienia, a w szczegdlnosci:

Wykonawca zaproponowat:
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zamowien o  wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

Inne uzgodnienia:

Na tym negocjacje zakoiczono.

Podpisy 0séb uczestniczacych w negocjacjach po stronie zamawiajgcego.
1

2

3.

4

Podpisy 0sdb uczestniczacych w negocjacjach po stronie wykonawcy.

Czarny BOr, dnia ....cccovvenaneen.

Zatwierdzam

Podpis Kierownika Zamawiajacego




